ZARZADZENIE NR 373/17
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 21 sierpnia 2017 r.

w sprawie zasad postepowania dotyczacych nabycia spadku przez Gmine Miasto Szczecin albo
Skarb Panstwa

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 7301 935), art. 11 ust. 1, art. 23 ust. 1 oraz
art. 25 ust. | wzwigzku  zart. 4 pkt 9b! ustawy zdnia 21 sierpnia  1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z2016r. poz.214712260 oraz z2017r. poz. 6241 820), w zwigzku
z art. 935, art. 1023 i art. 1051 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 22017 r.
poz. 459, 933 1 1132), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady postgpowania w sprawach zwigzanych z nabyciem spadku przez Gming
Miasto  Szczecin albo  Skarb  Panstwa, wtym dokonywania czynno$ci majacych
na celu objecie spadku oraz podzial kompetencji wtym zakresie pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Szczecin.

2. Koordynacja spraw zwigzanych z nabyciem spadku przez Gming Miasto Szczecin albo Skarb
Panstwa, prowadzona jest przez Biuro Spadkow i Mienia Skarbu Panstwa Urzedu Miasta Szczecin,
zwane dalej Koordynatorem ds. spadkdw i obejmuje w szczegolnosci zadania z zakresu:

1) podejmowania dziatan zwigzanych z obje¢ciem spadku i zlecaniem jego zabezpieczenia;
2) prowadzenia rejestru spraw zwiazanych z nabyciem spadku;

3) wspotpracy z sadami, kancelariami komorniczymi, wierzycielami spadkodawcy
1 innymi podmiotami;

4) analizy nabytego spadku oraz podzialu czystej masy spadkowej;

5) rozliczania i zaspokajania wierzycieli spadkodawcy;

6) przygotowywania informacji na temat znanych skladnikow masy spadkowej (czynnej
i biernej);

7) przejmowania aktywow pienigznych;

8) regulacji  ksigg wieczystych w zakresie ujawnienia prawa wlasnoéci iinnych praw
do nieruchomosci;

9) umownego dziatu spadku;

10) uzyskiwania odrebnej wlasnosci w stosunku do nabytych wspadku spoétdzielczych
wiasno$ciowych praw do lokali;

11) wskazywania sposobu zagospodarowania majatku nabytego w drodze dziedziczenia.

3. Dokumenty dotyczace nabycia spadku przez Gming Miasto Szczecin albo Skarb Panstwa
przekazywane sa przez Koordynatora ds. spadkow do Biura Prawnego Urzedu Miasta Szczecin celem:

1) wystapienia do sadu z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku;

2) podejmowania czynno$ci w toku postepowan sadowych o stwierdzenie nabycia spadku,
w ktorych Gmina Miasto Szczecin albo Skarb Panstwa wystepuje w charakterze uczestnika albo
wnioskodawcy;

3) wystepowania do sadow z wnioskiem o sporzadzenie spisu inwentarza majatku spadkowego,
niezwlocznie po otrzymaniu postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku.

§ 2. 1. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére Gmina Miasto Szczecin nabyta
w drodze dziedziczenia, moga by¢ przedmiotem:
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1) sprzedazy w trybie aukcji, jezeli ich warto§¢ nie przekracza kwoty 10.000 zt (stownie: dziesig¢
tysiecy ztotych);

2) sprzedazy w trybie przetargu publicznego, jezeli ich wartos¢ przekracza kwote 10.000 zt (stownie:
dziesigc tysigey zlotych);

3) sprzedazy w trybie publicznego zaproszenia do rokowan w przypadku ruchomosci,
o ktorych mowa w § 21 ust. 1 Zatacznika nr 1 do Zarzadzenia;

4) sprzedazy lub nieodptatnego przekazania na rzecz instytucji kultury, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;
(Dz.U. z2017r. poz. 862), zwanych dalej ,instytucjami kultury”, w przypadku ruchomosci
posiadajacych warto$¢ naukows, artystyczng lub historyczna.

2. Sktadniki majatku ruchomego, ktore nie zostaly sprzedane lub nieodptatnie przekazane
w sposoOb okreslony w ust. 1, podlegaja likwidacji zgodnie z trybem okreslonym w Zataczniku nr 1 do
Zarzadzenia.

3. Oszacowania warto$ci sktadnikow majatku ruchomego dokonuje podmiot sporzadzajacy spis
inwentarza, aw uzasadnionych przypadkach rzeczoznawca majatkowy powotany na wniosek
Koordynatora ds. spadkow.

4. Szczegotowy tryb sprzedazy skladnikéw majatku ruchomego, o ktérych mowa w ust. 1 okresla
Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

5. Sktadniki majatku ruchomego, nabyte przez Gmine Miasto Szczecin w drodze dziedziczenia,
zakwalifikowane do sprzedazy zgodnie z § 5 ust. 5 pkt 6 lit. a, b lub e, wlasciwy dysponent majatku
Urzedu Miasta Szczecin wprowadza niezwlocznie do ewidencji majatkowej Urzedu i przekazuje do
Wydziatu Egzekucji Administracyjnej Urzedu Miasta Szczecin, wraz z oszacowaniem wartosci
sktadnikow majatku ruchomego.

§ 3. 1. Czynno$ci zwiazane z objeciem w zarzadzanie i administrowanie nabytych przez Gming
Miasto Szczecin albo Skarb Panstwa, w drodze dziedziczenia, nieruchomosci oraz spotdzielczych
wiasno$ciowych praw do lokali, prowadzone sg przez Wydzial Mieszkalnictwa i Regulacji Stanow
Prawnych Nieruchomosci Urzedu Miasta Szczecin.

2. Czynnosci zwigzane z bezprzetargowym zbyciem udzialdow w prawach do nieruchomosci
oraz nabyciem praw do nieruchomosci, w ktorych Gmina Miasto Szczecin lub Skarb Panstwa posiada
udziaty uzyskane w drodze dziedziczenia, prowadzone sa przez Wydzial Zasobu i Obrotu
Nieruchomos$ciami Urzedu Miasta Szczecin.

3. W przypadku wskazania, jako sposobu zagospodarowania nieruchomosci, sprzedazy
w trybie przetargu, czynnosci zwigzane z przygotowaniem lokali do zbycia prowadzone sg przez
Wydzial Mieszkalnictwa i Regulacji Stanéw Prawnych Nieruchomosci Urzedu Miasta Szczecin.
Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem nieruchomosci gruntowych do zbycia oraz polegajace na
organizacji i przeprowadzeniu przetargu na zbycie lokali, budynkéw i nieruchomosci gruntowych
zabudowanych i niezabudowanych, prowadzone sg przez Wydziat Zasobu i Obrotu Nieruchomos$ciami
Urzedu Miasta Szczecin.

§ 4. Srodki w budzecie Miasta Szczecin na pokrycie kosztow dotyczacych realizacji postepowan
zwigzanych z nabyciem spadku przez Gmine Miasto Szczecin albo Skarb Panstwa zabezpieczaja:

1) Koordynator ds. spadkow, w szczegodlnosci w zakresie:
a) optat sadowych i komorniczych,
b) oplat czynszowych i innych optat zwiazanych z utrzymaniem i eksploatacja nieruchomosci,

c) kosztow  zwigzanych  z wynagrodzeniem za  tymczasowe zarzadzanie nabytymi
w drodze dziedziczenia nieruchomo$ciami,

d) sptaty dlugéw spadkowych,

e) kosztow zwigzanych z przygotowaniem ruchomosci do sprzedazy;
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2) wlasciwi dysponenci majatku Urzgdu Miasta Szczecin w zakresie §rodkow na pokrycie kosztow
wynikajacych w szczegoélnos$ci z zagospodarowania mienia ruchomego, jego zabezpieczenia,
transportu oraz magazynowania.

§ 5. 1. W celu przeprowadzenia czynnos$ci zwigzanych z zagospodarowaniem sktadnikéw majatku
ruchomego nabytych przez Gming Miasto Szczecin w drodze dziedziczenia, powotuje si¢ Komisje,
w sklad ktérej wchodza:

Przewodniczacy Komis;ji:

1) Katarzyna Jurczak - Biuro Spadkow i Mienia Skarbu Panstwa Urzgdu Miasta Szczecin;
Zastepca Przewodniczacego Komisji:

2) Zaneta Konczalska - Wydziat Ksiggowosci Urzedu Miasta Szczecin;
Czlonkowie Komisji:

3) Emilia Przeworska - Wydziat Ksiegowosci Urzedu Miasta Szczecin;

4) Anna Potok - Wydziat Ksiegowosci Urzedu Miasta Szczecin;

5) Teresa Okon - Biuro Obstugi Urzedu Miasta Szczecin;

6) Urszula Zytowska - Biuro Obstugi Urzedu Miasta Szczecin;

7) Monika Jasianek - Wydziat Egzekucji Administracyjnej Urzedu Miasta Szczecin;

8) Sandra Szkatuba - Wydziat Egzekucji Administracyjnej Urzedu Miasta Szczecin;

9) Monika Bernat - Wydzial Gospodarki Komunalnej iOchrony Srodowiska Urzedu Miasta
Szczecin;

10) Anna Michalak - Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta
Szczecin,

11) Jolanta Kotacz - Wydziat Mieszkalnictwa i Regulacji Stanow Prawnych Nieruchomosci Urzedu
Miasta Szczecin;

12) Grzegorz Jamrozik - Wydziat Mieszkalnictwa i Regulacji Stanéw Prawnych Nieruchomosci
Urzedu Miasta Szczecin;

13) Dorota Mikulska-Baltrukiewicz - Wydziat Zasobu i Obrotu Nieruchomos$ciami Urzgdu Miasta
Szczecin,

14) Krzysztof Bartnik - Biuro Spadkow i Mienia Skarbu Panstwa Urzgdu Miasta Szczecin;
15) Jacek Karpowicz - Biuro Spadkéw i Mienia Skarbu Panstwa Urzedu Miasta Szczecin;
16) Agnieszka Schulz - Wydziat Informatyki Urzedu Miasta Szczecin;

17) Dorota Binek-Jaskolska - Zarzad Budynkow i Lokali Komunalnych;

18) Krzysztof Litwinski - Zarzad Budynkow i Lokali Komunalnych.

2. 7Z zastrzezeniem ust. 3, Komisja, o ktorej mowa w ust. 1 podejmuje czynnosci w skladzie co
najmniej trzyosobowym. Sklad Komisji ustala kazdorazowo Przewodniczacy Komisji,
a w przypadku jego nieobecno$ci Zastgpca Przewodniczacego Komisji. Wzor dokumentu dotyczacego
wyznaczenia cztonkéw Komisji stanowi Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia. Komisja dziata kazdorazowo
z udziatem Przewodniczacego Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepcy Przewodniczgcego
Komisji.

3. W sporzadzaniu spisu inwentarza przez Komornika sadowego badz skarbowego w jego
siedzibie, albo w przypadku braku w masie spadkowej nieruchomosci i ruchomosci, w spisiec moze
uczestniczy¢ wytypowany przez Przewodniczacego Komisji, aw przypadku jego nieobecnosci
Zastepce Przewodniczacego Komisji, cztonek albo dwoch cztonkow Komisji.
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4. W uzasadnionych przypadkach, w pracach Komisji moze dodatkowo uczestniczy¢,
w charakterze eksperta, inny niz wymieniony w ust. 1 pracownik jednostki organizacyjnej Urzedu
Miasta Szczecin.

5. Do zadan Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) przeprowadzanie przed sporzadzeniem spisu albo wykazu inwentarza, spisu z natury majatku
nabytego w drodze dziedziczenia  przez Gming Miasto Szczecin, zgodnie
z protokotem stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia;

2) sporzadzanie wykazoéw inwentarza iuczestnictwo Ww sporzadzaniu spisOw inwentarza przez
Komornika sadowego badz skarbowego;

3) zabezpieczanie sktadnikoéw majatku ruchomego, wymienionych w spisie z natury badz spisie albo
wykazie inwentarza, w szczegdlnosci poprzez ich opakowanie, zaplombowanie, sfotografowanie
1 szczegOlowe opisanie;

4) przejmowanie sktadnikow majatku ruchomego, wymienionych w spisie albo wykazie inwentarza
zgodnie z protokotem stanowigcym Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia;

5) przekazywanie majatku ruchomego wlasciwym dysponentom majatku Urzedu Miasta Szczecin
celem wprowadzenia do ewidencji majatkowej Urzedu, protokotem zdawczo-odbiorczym, ktorego
wzor stanowi Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia wraz z kompletng dokumentacja;

6) zakwalifikowanie sktadnikow majatku ruchomego, nabytych przez Gming Miasto Szczecin do:
a) sprzedazy w trybie aukcji lub przetargu publicznego,

b) sprzedazy za posrednictwem wyspecjalizowanych podmiotow prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg, w tym sprzedaz komisowa,

c) wykorzystania przez jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin na realizacj¢ zadan
whasnych,

d) nicodptatnego przekazania na rzecz jednostek Gminy Miasto Szczecin Iub jednostek
nie podlegajacych Gminie Miasto Szczecin, z wylaczeniem instytucji kultury,

e) sprzedazy lub nieodplatnego przekazania na rzecz instytucji kultury skltadnikow majatku
ruchomego posiadajgcych warto$¢ naukowa, artystyczng lub historyczna,

f) likwidacji.
§ 6. Zobowiazuje sie¢ dyrektorow wydzialow i kierownikow biur Urzedu Miasta Szczecin do:

1) prowadzenia ewidencji majatku ruchomego nabytego przez Gmine Miasto Szczecin
w  drodze  dziedziczenia  zgodnie = zobowigzujacymi  zasadami,  wynikajacymi
z Zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zasad prowadzenia rachunkowos$ci oraz
Zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie administrowania majatkiem Urzedu Miasta
Szczecin,

2) podejmowania dziatan i wspotpracy z Koordynatorem ds. spadkow wedtug ustalonej wiasciwosci
rzeczowej, wynikajacej z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin, stanowigcego
Zalacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie Regulaminu Organizacyjnego;

3) przekazywania do Koordynatora ds. spadkoéw informacji o stanie realizacji czynnosci zwigzanych
z przejeciem nabytego spadku;

4) przekazywania do Koordynatora ds. spadkéw informacji o nabyciu spadku przez Gming Miasto
Szczecin albo Skarb Panstwa w postgpowaniach prowadzonych przez jednostki organizacyjne
Gminy Miasto Szczecin i Urzedu Miasta Szczecin;

5) biezacego informowania Koordynatora ds. spadkéw o przypadkach, majacych miejsce rowniez
w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin, w ktorych,
w szczeg6lnosci z powodu braku matzonka spadkodawcy, jego krewnych idzieci malzonka
spadkodawcy, powotanych do dziedziczenia z ustawy nie udato si¢ ustali¢ spadkobiercow, a w
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ktorych potencjalnym spadkobierca moze by¢ Gmina Miasto Szczecin albo Skarb Panstwa
i niezbedne jest wystapienie do sadu z wnioskiem o stwierdzenie nabycia spadku.

§ 7. Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr315/16 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 1 sierpnia 2016 .

w sprawie zasad postgpowania dotyczacych nabycia masy spadkowej przez Gming Miasto Szczecin
albo Skarb Panstwa.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 373/17
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 21 sierpnia 2017 r.

Tryb sprzedazy i likwidacji skladnikéw majatku ruchomego, nabytych przez Gmine Miasto
Szczecin w drodze dziedziczenia

§ 1. 1. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje Komisja, w sktad ktorej
wchodzg pracownicy Wydziatu Egzekucji Administracyjnej Urzgdu Miasta Szczecin w liczbie
co najmniej 3 oséb, wyznaczeni przez Dyrektora Wydzialu Egzekucji Administracyjnej Urzedu
Miasta Szczecin.

2. Pracami Komisji, o ktorej mowa w ust. 1, kieruje Przewodniczacy, kazdorazowo wskazywany
przez Dyrektora Wydzialu Egzekucji Administracyjnej Urzedu Miasta Szczecin.

Rozdzial 1.

Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego w trybie aukcji
§ 2. 1. Aukcja odbywa sie w terminie i miejscu wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji.
2. Komisja informuje o aukcji przez ogloszenie. Ogloszenie okresla w szczegdlnoscei:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin aukcji;
3) wykaz sktadnikéw majatku ruchomego przeznaczonych do sprzedazys;
4) termin i miejsce, w ktorym mozna oglada¢ ruchomosci przed aukcja;
5) ceng wywolania i minimalng wysoko$¢ postapienia.

3. Ogloszenie, na 14 dni przed dniem aukcji, umieszcza si¢ na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta
Szczecin przy pl. Armii Krajowej 1, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Szczecin oraz
w innych miejscach, w ktorych Komisja umieszczenie takiego ogloszenia uzna za celowe.

4. Do przeprowadzenia aukcji konieczne jest stawienie si¢ co najmniej jednego uczestnika.
5. Aukcje prowadzi Przewodniczacy Komisji.
6. W aukcji nie moze uczestniczy¢ osoba bedaca czlonkiem Komisji.

7. Aukcja odbywa si¢ ustnie irozpoczyna si¢ od wywotania ceny i okreslenia wysokos$ci
postapienia.

8. Cena wywotania w pierwszym terminie aukcji rowna jest warto$ci szacunkowej sktadnika
majatku ruchomego.

9. Zaoferowana cena przestaje wigza¢ uczestnika aukcji, jezeli inny uczestnik zaoferowat cene
WYZSZ3.

10. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 3% ceny wywotawczej, w kazdym terminie aukcji.

11. Przewodniczacy Komisji udziela przybicia sktadnika majatku ruchomego uczestnikowi aukc;ji,
ktory zaoferowal najwyzsza cene, jezeli po trzykrotnym wezwaniu do dalszych postapien nikt
nie zaoferowal wyzszej ceny.

12. Z chwilg udzielenia przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukc;ji.
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§ 3. 1. Nabywca zobowigzany jest zaplaci¢ cen¢ nabycia, przelewem na wskazany rachunek
bankowy Urzedu Miasta Szczecin, niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia, nie pézniej niz do
£0dz.15:00 dnia, w ktérym odbywa si¢ aukcja.

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ inny termin zaplaty
ceny nabycia, jednak termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

3. W przypadku, gdy cena nie zostanie zaptacona niezwlocznie lub w wyznaczonym terminie
przyjmuje si¢, ze nabywca od umowy odstapil.

§ 4. Wydanie sktadnika majatku ruchomego, stanowigcego przedmiot sprzedazy, nastgpuje
niezwlocznie po okazaniu dowodu zaptaty ceny nabycia.

§ 5. 1. Jezeli pierwsza aukcja nie zakonczy si¢ zawarciem umowy sprzedazy, oglasza si¢ drugi
termin aukcji.

2. Cena wywotawcza w drugiej aukcji moze zosta¢ obnizona przez Komisje, jednak nie wiecej niz
o potowe wartosci oszacowania sktadnika majatku ruchomego.

§ 6. Jezeli druga aukcja nie zakonczy si¢ zawarciem umowy sprzedazy, oglasza si¢ trzeci termin
aukcji, w ktorej ceng wywotawcza ustala Komisja.

§ 7. 1. Komisja sporzadza protokoét z przebiegu aukcji, ktory powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) okreslenie miejsca i czasu aukcji;
2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji;
3) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace przedmiot aukcji;
4) wysoko$¢ ceny wywotawczej oraz wysoko$¢ postgpienia;
5) najwyzsza cene¢ zaoferowang za przedmiot aukcji;

6) imi¢, nazwisko lub nazwe (firmg) oraz miejsce zamieszkania Iub siedzib¢ nabywcy,
nr dokumentu tozsamosci, nr Pesel, NIP lub REGON;

7) podpisy cztonkéw Komisji i nabywcey lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.

2. Protokoét z przebiegu aukcji przekazuje si¢ do wiasciwego dysponenta majatku Urzedu Miasta
Szczecin oraz Wydzialu Ksiegowosci Urzgdu Miasta Szczecin, celem wprowadzenia zmian
w ewidencji.

§ 8. Prezydent Miasta Szczecin zastrzega sobie prawo do odwotania ogloszonej aukcji lub zmiany
warunkow aukcji bez podania przyczyny.

Rozdzial 2.

Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego
§ 9. Przetarg odbywa si¢ w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji.
§ 10. W przetargu nie moze uczestniczy¢ osoba bedaca cztonkiem Komisji.
§ 11. Komisja informuje o przetargu przez ogtoszenie. Ogloszenie okresla w szczegdInosci:
1) nazwe i siedzibg¢ jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
3) wykaz sktadnikéw majatku ruchomego przeznaczonych do sprzedazy;
4) termin i miejsce, w ktorym mozna oglada¢ sprzedawane ruchomosci;
5) wysokos¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

6) ceng wywotawcza;
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7) wymagania jakim powinna odpowiada¢ oferta;
8) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres zwigzania oferta;

9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny;

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§ 12. 1. Ogloszenie o przetargu umieszcza si¢ na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Szczecin przy pl.
Armii Krajowej 1, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Szczecin oraz w innych
miejscach, w ktorych Komisja umieszczenie takiego ogloszenia uzna za celowe.

2. Miedzy data ogloszenia o przetargu, a terminem sktadania ofert powinno uptynaé co najmniej
14 dni.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wigcej niz jednym przetargu.

4. Cena wywotawcza w pierwszym przetargu rOwna jest wartosci szacunkowej sktadnika majatku
ruchomego.

§ 13. 1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10% ceny
wywolawczej sprzedawanego sktadnika majatku ruchomego.

2. Wadium wnosi si¢ wylgcznie w pieniadzu.

3. Wadium ztozone przez oferentow, ktorych oferty nie zostaly wybrane Iub zostaly odrzucone,
zwraca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty.

4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

5. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktérego oferta zostala wybrana,
uchyli si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.

§ 14. 1. Oferta pisemna zlozona w przetargu powinna zawierac:
1) imig¢, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;
2) oferowang ceng i warunki jej zaptaty;

3) o$wiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem przedmiotu przetargu lub Ze ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;

4) inne dane 1 dokumenty okre$lone w ogloszeniu o przetargu.

2. Ofert¢ wraz zwymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

§ 15. 1. Po uptywie terminu do sktadania ofert Komisja:
1) stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia przetargu;

2)ustala liczb¢ zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium
we wskazanym terminie, miejscu i formie;

3) otwiera koperty zofertami zlozone wterminie imiejscu wskazanym w ogloszeniu
0 przetargu.

2. Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) nie zostata zlozona w terminie oraz w wyznaczonym miejscu lub zostata zlozona przez oferenta,
ktory nie wniost wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentow, o ktorych mowa w § 14 ust. 1 lub gdy sa one niekompletne,
nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, za$ zlozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢ do uznania jej
za nowa ofertg.

3. O odrzuceniu oferty Komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta, ktorego ofert¢ odrzucono.
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§ 16. Przetarg przeprowadza si¢ w przypadku ztozenia co najmniej jednej oferty.
§ 17. 1. Komisja wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

2. W sytuacji gdy kilku oferentow zaoferowato t¢ samg cene (najwyzsza), Komisja postanawia
o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji migdzy tymi oferentami. Do aukcji stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace sprzedazy w trybie aukcji.

3. W przypadku aukcji, o ktérej mowa w ust. 2, Komisja zawiadamia oferentow, ktorzy ztozyli
rownorzegdne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aukcji.

§ 18. 1. Nabywca jest zobowiazany zaplaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego Komisji, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§ 19. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, Komisja
oglasza drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu. Cena wywolawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona przez Komisje¢, jednak
nie wigcej niz o polowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

§ 20. 1. Komisja sporzadza protokdt zprzebiegu przetargu, ktory powinien zawieraé
w szczegolnoscei:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komisji;

3) wysokos$¢ ceny wywolawczej;

4) zestawienie ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na ogloszenie;

5) najwyzszg cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imig¢, nazwisko lub nazwe (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
7) wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabyweca uiscit na poczet ceny;

8) wnioski i o§wiadczenia cztonkéw Komisji.

2. W protokole umieszcza si¢ wzmianke o uiszczeniu badz nie uiszczeniu przez nabywce ceny
nabycia w terminie, o ktérym mowa w § 18 ust.1.

3. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 zatwierdza Dyrektor Wydziatu Egzekucji Administracyjne;j
Urzedu Miasta Szczecin lub upowazniony przez niego pracownik Wydzialu Egzekucji
Administracyjnej Urzgdu Miasta Szczecin, zatrudniony na stanowisku kierowniczym.

4. Protokdt z przebiegu przetargu przekazuje si¢ do wilasciwego dysponenta majatku Urzedu
Miasta Szczecin oraz Wydziatu Ksiegowosci Urzedu Miasta Szczecin, celem wprowadzenia zmian
w ewidencji.

Rozdzial 3.

Sprzedaz skladnikow majatku ruchomego w trybie publicznego zaproszenia do rokowan

§ 21. 1. Skfadniki majatku ruchomego, jezeli maja cechy sprzetu specjalistycznego,
wykorzystywanego do wykonywania czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych przez podmioty do tego
upowaznione, mogg zosta¢ sprzedane w trybie publicznego zaproszenia do rokowan.

2. Do ogloszenia o publicznym zaproszeniu do rokowan, postanowienia § 12 stosuje si¢
odpowiednio.
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3. Przewodniczacy Komisji moze wystapi¢ do wybranych podmiotow z informacja o publicznym
zaproszeniu do rokowan.

4. Celem publicznego zaproszenia do rokowan jest uzyskanie w drodze negocjacji z oferentami
najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane sktadniki majatku ruchomego.

§ 22. 1. Rokowania prowadzi Komisja.

2. Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktorym przedktada do zatwierdzenia
Dyrektorowi Wydziatu Egzekucji Administracyjnej Urzgdu Miasta Szczecin miedzy innymi ceng
wyj$ciowg (wywotawcza) i ceng minimalna, do jakiej mozliwe jest obnizenie ceny w negocjacjach.

3. Cena minimalna, o ktérej mowa w ust. 2, nie moze by¢ nizsza od 70% wartos$ci zbywanego
sktadnika majatku wynikajacej z oszacowania.

Rozdzial 4.

Sprzedaz lub przekazanie na rzecz instytucji kultury skladnikéw majatku ruchomego
posiadajacych warto$¢ naukowa, artystyczna lub historyczna

§ 23. 1. Skladniki majatku ruchomego posiadajace warto$¢ naukowa, artystyczng lub historyczng
moga zosta¢ sprzedane lub przekazane niecodplatnie na rzecz wtasciwych instytucji kultury.

2. Gospodarowanie skladnikami majatku ruchomego, o ktorych mowa wust. 1, nastgpuje
w uzgodnieniu z Dyrektorem Wydziatu Kultury Urzgdu Miasta Szczecin, aw uzasadnionych
przypadkach z wlasciwym konserwatorem zabytkow.

§ 24. Sprzedaz lub nieodptatne przekazanie sktadnikow majatku ruchomego, o ktéorych mowa
w § 23 nastepuje na wniosek kierownika zainteresowanej instytucji.

§ 25. Wniosek powinien zawierac:
1) nazwge 1 adres instytucji;
2) wskazanie sktadnika majatku ruchomego, o ktory wystepuje instytucja;
3) proponowany sposob nabycia sktadnika majatku ruchomego;
4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika majatku ruchomego.

§ 26. Sprzedaz sktadnikow majatku ruchomego, o ktérych mowa w § 23, nastepuje po cenie
nie nizszej od ich wartosci szacunkowe;j.

§27. W przypadku kilku podmiotéw zainteresowanych odptatnym nabyciem tego samego
sktadnika majgtku ruchomego, do sprzedazy maja odpowiednio zastosowanie postanowienia
§14-§18.

§ 28. W przypadku kilku podmiotéw zainteresowanych nieodptatnym nabyciem tego samego

sktadnika majatku ruchomego, wyboru podmiotu dokonuje Komisja w drodze glosowania.

§ 29. Nieodptatnego przekazania sktadnikow majatku ruchomego, o ktorych mowa w§ 23,
dokonuje Komisja, oktorej mowa w§ 5ust. 1 Zarzadzenia, zgodnie z§ Sust.5pkt6lit. e
Zarzadzenia.

Rozdzial 5.

Likwidacja skladnikéw majatku ruchomego

§ 30. 1. W przypadku wyczerpania przez Wydzial Egzekucji Administracyjnej Urzedu Miasta
Szczecin wszystkich sposobow zagospodarowania skladnikow majatku ruchomego, nabytych
w drodze dziedziczenia, ww. Wydziat wnioskuje do Komisji, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 Zarzadzenia,
o likwidacje majatku.
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2. Komisja, oktorej mowa w§ 5ust. | Zarzadzenia, po otrzymaniu z Wydzialu Egzekucji
Administracyjnej Urzedu Miasta Szczecin wniosku o likwidacje przekazuje, zgodnie
z Zatacznikiem nr 4 do Zarzadzenia, wiasciwemu dysponentowi Urzedu Miasta Szczecin sktadniki
majatku ruchomego, z dopiskiem ,,do likwidacji”.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 373/17
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 21 sierpnia 2017 r.

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia Nr ............ Prezydenta Miasta Szczecin z dnia...............

w sprawie zasad postepowania dotyczacych nabycia spadku przez Gmine Miasto Szczecin albo
Skarb Panstwa wyznaczam:

do udzialu w czynnos$ciach zwigzanych z przejeciem izagospodarowaniem skladnikéw majatku
ruchomego, nabytego przez Gming Miasto Szczecin w drodze dziedziczenia po zmartej/ym*
- PESEL ., , 722 0 VRPN
......................... na podstawie postanowienia sadu sygn. akt .................................... Zdnia

(data, pieczec i podpis Przewodniczacego Komisji)

*niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 373/17
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 21 sierpnia 2017 r.

Protokél spisu z natury

sporzadzony w dniu ........... przez Komisje ds. przeprowadzenia czynno$ci zwigzanych z przejeciem
i zagospodarowaniem skladnikoéw majatku ruchomego nabytego przez Gming Miasto Szczecin
w drodze dziedziczenia.

Komisja w sktadzie:

L s

2 e

e s

na podstawie postanowienia sadu sygn. akt ..o, ,zdnia ..................
Gmina Miasto Szczecin  nabyla spadek po zmarlym/ej* ...,
..................................... ) 33 D) 2 RO | § « RPN
w lokalu polozonym TV ettt et et

zabezpieczonym poprzez (opis zabezpieczen-zamkniecia, plomby, inne uwagi)
stwierdza, iz znajduja si¢ w nim nastepujace ruchomosci

Wykaz ruchomosci znajdujacych si¢ w przedmiotowym lokalu,
(nazwa skladnika, opis, kwalifikacja, itp.):

Nazwa skladnika Szczegdtowy opis Zastosowane opakowania Onis wykonanei
Lp . Ilos¢ sktadnika majatku i zabezpieczenia sktadnika majatku p1s Wy J .
majatku ruchomego ruchomego ruchomego dokumentacji fotograficznej

*niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 373/17
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 21 sierpnia 2017 r.

Protoké} z prac Komisji

sporzadzony w dniu ............ przez Komisje ds. przeprowadzenia czynno$ci zwigzanych
z przejeciem i zagospodarowaniem sktadnikéw majatku ruchomego nabytego przez Gming Miasto
Szczecin w drodze dziedziczenia.

Komisja w sktadzie:

na podstawie spisu inwentarza/wykazu inwentarza® sygn. akt ...........cccceeeveenenenn. zdnia ...............
sporzadzonego przez Komornika sgdowego/skarbowego/Prezydenta Miasta Szczecin®, dotyczacego
spadku po zmarkym/ej™ .........cccoooiviiiieiiee e , PESEL .o , Zam

w lokalu potozonym w

zabezpieczonym poprzez (opis zabezpieczen-zamkniecia, plomby, inne uwagi)

stwierdza, iz znajduja si¢ nastgpujace ruchomosci ujete w wyzej wymienionym spisie/wykazie
inwentarza.

Wykaz ruchomos$ci znajdujacych si¢ w przedmiotowym lokalu,
ujetych w spisie inwentarza/wykazie inwentarza* (nazwa skladnika, opis, kwalifikacja, itp.):

Zastosowane . .
. Cena . Kwalifikacja
Nazwa R . opakowania . Opis
. - Szczegdtowy opis . . . jednostkowa . sposobu
sktadnika .. | Nrw spisie g . i zabezpieczenia . wykonane;j
Lp . Ilose | . sktadnika majatku . sktadnika .. | zagospodarowan
majatku inwentarza sktadnika . dokumentacji - .
ruchomego . majatku . ia sktadnika
ruchomego majatku fotograficznej .
ruchomego majatku
ruchomego
L T
Podpisy Komisji:
Lo
2,
3

*niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 373/17
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 21 sierpnia 2017 r.
Protokot zdawczo-odbiorczy
sporzadzony w dniu ........ przez Komisj¢ ds. przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z przejeciem

i zagospodarowaniem skladnikoéw majatku ruchomego nabytego przez Gming Miasto Szczecin
w drodze dziedziczenia, w skladzie:

L e

2 et

e

Na podstawie spisu  znatury/spisu  inwentarza/wykazu inwentarza* sygn. akt/nr
................................ , zdnia .................., sporzadzonego przez Komisje/Komornika
sadowego/skarbowego/Prezydenta Miasta Szczecin®*, dotyczacego spadku po zmarlym/ej*
.................................................... JPESEL oo ZAINL s

Komisja przekazuje dysponentowi majatku Urzgdu Miasta Szczecin nizej wymienione skladniki
majatku ruchomego:

X Zastosowane Kwalifikacja
Nazwa Szczegdltowy . Cena .
. Nr . opakowania . Opis sposobu
sktadnika Nr opis . . . jednostkowa .
. . .. w wyka . i zabezpieczenia . wykonane;j zagospodaro
Lp majatku Tlos¢ W spisie sie sktadnika skladnika sktadnika dokumentacii wania
ruchomeg inwentarza L majatku . majatku a .
komisji majatku fotograficznej sktadnika
o ruchomego ruchomego .
ruchomego majatku

Majatek wymieniony w spisie zdawczo-odbiorczym jest zgodny ze stanem faktycznym. Dysponent
majatku Urzgdu Miasta Szczecin, zabezpieczone i szczegdtowo opisane sktadniki majatku przyjmuje
bez zastrzezen/z  zastrzezeniami* wraz  zniniejszym  protokolem  zdawczo-odbiorczym
i nastepujagcymi dokumentami:

1. spisem z natury/spisem inwentarza/wykazem inwentarza*, wycena biegtych (jesli byta)
2. dokumentacja fotograficzng

Podpis dysponenta majatku Podpisy Komisji

*niewlasciwe skresli¢
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